Alexandre Martin
Service administratif - Entreprise Exemple
24, rue des Acacias - 69000 Lyon
Téléphone : 04 00 00 00 00 - alexandre.martin@exemple.fr

Madame Sophie Bernard
Responsable des inscriptions
Centre Horizon Formation
15, avenue de la République - 69000 Lyon

Lyon, le 15 septembre 2026

Objet : Demande d'informations concernant une session de formation

Madame,

Dans le cadre du plan de développement des compétences de notre entreprise, nous souhaitons inscrire plusieurs collaborateurs à une prochaine session de formation consacrée aux outils bureautiques.

Afin de préparer cette inscription, je vous remercie de bien vouloir me communiquer les dates des prochaines sessions, les horaires et la durée de la formation, les modalités d'inscription ainsi que les tarifs applicables.

Nous souhaiterions également savoir si les participants doivent disposer de connaissances préalables et si un support de cours est remis à l'issue de la formation.

Je vous remercie par avance pour votre réponse et reste à votre disposition pour tout renseignement complémentaire.

Je vous prie d'agréer, Madame, l'expression de mes salutations distinguées.

Alexandre Martin
Service administratif








	
